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работы библиотеки  МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №24»

на 2017-2018 учебный год

В связи с важностью информационного обеспечения всех участников образовательного процесса школьная библиотека призвана осуществлять роль библиотечно-информационного центра. Значительное место в работе школьной библиотеки занимает формирование информационных фондов, справочно-библиографическая работа,  работа с различными категориями пользователей и читателей, проведение библиотечных уроков. Школьная библиотека предоставляет информацию, имеющую фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования  и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью, способствует развитию у учащихся твердых гражданских позиций.
Основные цели библиотеки:

1. Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством.

2. Организация библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям. 

3. Совершенствование номенклатуры представляемых библиотекой услуг; организация комфортной библиотечной среды, воспитание информационной культуры учителей и учащихся.

4. Организация систематического чтения обучающихся с учетом их особенностей и предпочтений. 

5. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.

 Задачи библиотеки:

- Обеспечение участников образовательного процесса быстрым доступом к максимально возможному количеству информационных ресурсов.
- Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение её до пользователей – педагогов и родителей обучающихся.

- Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

- Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации.

- Оказание помощи в проектной деятельности учащихся и учителей.
- Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.

- Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.

- Воспитание патриотических чувств и любви к своей малой Родине: её прошлому, настоящему Будущему.

 Основные функции библиотеки:

1. Образовательная – библиотека поддерживает и обеспечивает образовательные цели, сформированные в концепции школы и программе развития; организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

2. Информационная – библиотека предоставляет участникам образовательного процесса возможность использовать информацию вне зависимости от её вида, формата и носителя.

3. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

4. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов.

5. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации.

6. Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры. 
7. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

8. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

9. Культурная – библиотека организовывает мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей и педагогов.
10. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность  с другими библиотеками для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.

	№ п/п
	Мероприятия 
	Сроки проведения
	Ответственные 

	1
	2
	3
	4

	Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы

	1.
	Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:

· Работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованными Министерством образования и науки РФ);
· Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники;
· Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом инвентаризации;

· Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

· Осуществление контроля выполнения сделанного заказа;

· Прием и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных

- запись в книгу суммарного и инвентарного учета

- штемпелевание
	Сентябрь 2017 г.,

май 2018 г.
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.


	2
	Прием и оформление литературы, полученной в дар, её учет и обработка.
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	3
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.


	4
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в наступающем учебном году.
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М..

	5
	Составление отчетных документов по обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	6
	Списание фонда учебников и учебных пособий с учетом ветхости и смены образовательных программ
	Июнь-август
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М..

	7
	Обеспечение требуемого режима и условий хранения библиотечного фонда
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	8
	Работа по сохранности фонда:

- систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

-  обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации, в установленном порядке
	Сентябрь 2017 –

июнь 2018 г.
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М

	9
	Организация работы по проведению мелкого ремонта и переплету изданий «Книжкина больница»
	Май-август
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	10
	Проведение рейдов по классам с целью сохранности и содержания в чистоте и порядке школьных учебников
	Декабрь 2017 г.,

 апрель 2018 г.
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы
	В течение года
	. Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	2
	Обеспечение свободного доступа обучающихся к художественному фонду
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	3
	Выдача изданий читателям
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	4
	Соблюдение правильной расстановки на стеллажах
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	5


	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	6
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей в читальном зале
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	Справочно-библиографическая работа

	1.
	Ведение справочно-библиографического аппарата с учетом возрастных особенностей пользователей и спроса (сбор материала по часто используемым темам)
	Сентябрь 2017 –

май 2018 г.
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	2.
	Сотрудничество с библиотеками («Калейдоскоп», «Встреча», библиотеки других школ) с целью обеспечения учащихся и сотрудников школы справочными и другими изданиями, информацией  для написания рефератов, докладов, сценариев мероприятий и др.
	Сентябрь 2017 - 

май 2018 г.
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	3.
	Ознакомление учащихся со структурой книги, помощь в овладении ими навыками работы со справочными изданиями.
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	Воспитательная работа

	1.
	Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями, поиску, отбору необходимой информации
	Сентябрь 2017 – 

май 2018 г.
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	2.
	Оформление стендов, выставок, посвященных календарным памятным датам, событиям.
	Сентябрь 2017 – 

май 2018 г.
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	3
	Организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся
	В течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	
	Информационная работа

	1
	Информирование  учащихся и сотрудников школы о новинках, поступивших в библиотеку
	         в течение всего 

            учебного года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	2
	Составление рекомендательных списков (в том числе к педсоветам)
	 По мере необходимости
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	3
	Информирование учащихся и родителей о перечне учебников на новый 2015-2016 учебный год
	Май 2018 г.
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	
	Повышение квалификации

	1
	Самообразование:

- чтение и анализ публикаций в профессиональных изданиях («Школьная библиотека», «Библиотека в школе»)
	         в течение всего 

            учебного года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	2
	Изучение и использование опыта лучших школьных библиотекарей:

- посещение семинаров,

- участие в районных МО, 

- присутствие на открытых мероприятиях,

- участие в работе тематических круглых столов,

- индивидуальные консультации

- повышение квалификации на курсах в институте повышения квалификации
	
	

	2
	Освоение новых систем автоматизированного комплектования фондов
	      в течение всего 

        учебного года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	3
	Изучение образовательных и библиотечных сайтов в сети Интернет.
	      в течение года
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	
	Административно-хозяйственная работа

	1
	Проведение санитарных дней
	Раз в месяц
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.

	2
	Проведение ремонта (побелка, покраска)
	Июль, август
	Зав. библиотекой 

Пак Н.М.


	Основные

Направ

ления

работы
	   сентябрь
	      октябрь
	  ноябрь
	декабрь
	   январь
	    февраль
	     март
	  апрель
	май

	      Массовые

     мероприятия
	 1 сентября -День знаний: Экскурсия 1-х классов
8 сентября -Международный день распространения грамотности - 5-6 кл.

	Библиотечные встречи: 

4 октября -Всемирный день защиты животных. 
Беседа: «Животный мир Кузбасса» - 1-4 кл.
Устная беседа: «Поиск информации по библиотечным каталогам и интернет»
- 8 кл.

	2017 – год экологии в России.
Устная беседа: 
- «Семь чудес Кузбасса»              - 5 кл.
Юбилейные даты: 27 ноября – 70 лет со дня рождения Григория БенционовичаОстера (1947г)

- 1-4 кл.


	9 декабря: День Героев Отечества.

 Устная беседа: «Никто не забыт, ничто не забыто…» 

- 7 кл.

Юбилейные даты: Устная беседа «Рудничному району – 85 лет»      - 7 кл.
Устная беседа: «Оформление библиографии в исследовательской работе.                 ГОСТ 7.1-2003»

- 8 кл.
	Юбилейные даты: 

- 390 лет со дня рождения писателя Шарля Перро
–1-4 кл.
Устная беседа: 27 января – Снятие блокады Ленинграда   - 5-6 кл.


	21 февраля - Международный день родного языка.

Устная беседа:           

«Словари наши друзья» - 5-7 кл.
23 февраля - День защитника Отечества.

Конкурс чтецов «Люблю тебя, моя Отчизна!»  
- 2-11 кл.
	Юбилейные даты: 
16 марта - 150 лет со дня рождения писателя Максима Горького (Алексея Максимовича Пешкова)          - 1-4 кл.
Юбилейные даты: 
- 100 лет городу Кемерово      – 5 кл.


	2 апреля – Международный день детской книги. Игровая программа «Сказочная страна» - 1 кл (запись в библиотеку)
12 апреля – Всемирный день авиации и космонавтики
- 6 кл.
	Библиотечные встречи: 

 24 мая – День славянской письменности и культуры.

Устная беседа  «Возникно-вение письменности на Руси» 

– 1-4 кл.

Устный журнал «Мы выходим на дорогу!»

5-6 кл.

	Наглядные формы                  работы


	Выставки:

- «Животный мир Кузбасса» к Международному дню защиты животных.

-  «Азбука безопасности» к месячнику безопасности дорожного движения.
- «2017 – год экологии в России»


	Выставки:

- «Выбор профессии – выбор будущего» по профориентации школьников

- 9 декабря. Всероссийский День Героев Отечества: «Георгиевские кавалеры»
- «Рудничному району – 85 лет»

	- День воинской славы России: 27 января День снятия блокады Ленинграда

- «Великий сказочник: Шарль Перро – 390 лет» 
- «Лучшие книги о войне»

	Выставки:

- «Максим Горький – 150 лет»

- «К космическим далям!» - ко дню Космонавтики. 

- «100 лет – городу Кемерово»


	Выставки:

- 9 мая день Победы «Они стояли за Родину!»

-«Правила движения достойны уважения»


	
	-Международ-ный день грамотности


	Международный день животных
	День матери
Выставка:

«Самые нежные руки»

	«Страна морозов» подборка произведений о зиме


	«Читаем книги о войне»


	Всемирный день писателя.

Всемирный день поэзии
	Всемирный день авиации и космонавтики
	Международный день семьи

	  Формирование

    Библиотечно-библиографических

          знаний
	Экскурсия

        1кл.


	Беседа: «Культура чтения» 2кл.


	Структура книги 3кл.

   
	«Твои первые энциклопедии, словари, справочники»

4 кл.
	Запись в библиотеку

   1кл.

Правила обращения с книгой.  1кл.


	Работа с каталогами 

5-6 кл..
	«Словари, справочники»   7-8кл.
	Справочно-

библиографический

аппарат библиотеки

9 кл.

	Работа с педагогическим коллективом:  Выполнение библиотечно-библиографических справок, заявок на методическую литературу. Подбор литературы к классным часам и другим внеклассным мероприятиям.


